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ANNEXE 7 
HORAIRE FLEXIBLE SEMB 

 
 

Service # Service Nombre 
de postes 

Postes 
requis de 

8h30 à 17h 
Commentaires 

DIVISION FINANCES 
Comptabilité fournisseurs 11111 13 2 Un commis 2A et un commis 4 ou 5 
Comptabilité inventaires 11112 1   
Comptabilité paie 11113 6 3 Un commis 1 (prises d’appels), un commis 3 

et un commis 5 
Douanes & accises 11114 5   
Comptabilité clients 11115 9 2 Deux employés dont un commis 1 (prises 

d’appels) 
Crédit, recouv. & RA 11116 3 1 Un commis 2A (encaissement CSM) 
Acquisitions, biens & serv. 11310 2   
Comptabilité détail 31111 13 2 Deux employés dont un commis 3 

(encaissement CSQ) 
TOTAL  52 10  

ACHATS & MISE EN MARCHÉ 
Achat 12201 2 0  

TOTAL  2 0  
MARKETING 
Marketing 12301 1   

TOTAL  1 0  
EXPLOITATION 
SAQ alimentation & agences 12400 1   
Commandes privées 12510 5 5 Aucun employé ne peut bénéficier de 

l’horaire flexible. 
Administration ventes 13000 3   

TOTAL  9 5  
RESSOURCES INFORMATIONNELLES 
VP – ressources info. 14605 1   
Exploitation 14627 5   

TOTAL  6 0  
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Service # Service Nombre 
de postes 

Postes 
requis de 

8h30 à 17h 
Commentaires 

DÉVELOPPEMENT & IMMOBILIER 
Direction imm. Corporatifs 15050 2   
Reprographie & ctre d’envoi 21348 14 7 Un commis imprimerie, trois commis au 

courrier (Tellier, CDM et PDC), trois 
téléphonistes réceptionnistes (Tellier, CDM 
et PDC) 

Liaisons Qc 31344 2 1 Un téléphoniste--réceptionniste édifice 
(CDQ) 

TOTAL  18 8  
SECRÉTARIAT GÉNÉRAL 
Gestion de la qualité 15475 4 1 Un employé du service 
Gestion des documents 19300 1   

TOTAL  5 1  
LOGISTIQUE & DISTRIBUTION 
Transport 16600 7  Restriction pour horaire de 9h à 17h30 
Magasin général 21302 1   
Service clientèle - CDM 26224 2 1 Un des deux commis (prises de 

commandes) 
Service clientèle – CSM 26410 3 3 Possibilité pour horaire de 9h à 17h30 

seulement 
Service clientèle – transport 36610 1   

TOTAL  14 4  
     

 


